Zakladni skola Breclav, Na Valtické 31A, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Vnitini rad Skolni druziny

Cij.: ZSNV 509/22

Vypracovala: Mgr. Ivana Hemalova

Schvalila: v. z. Mgr. Michal Skamrada (zastupce feditelky $koly)
Pedagogicka rada projednala: 20. 10. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |21. 10. 2022

Smérnice nabyva tc¢innosti ode dne: |21. 10. 2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvori
soucast tohoto predpisu.

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, sttednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), § 30, odst. 1, vyddvam vnitini ad Skolni
druZiny.
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I. VSEOBECNA USTANOVENI

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.

1. Cinnost druZiny

Druzina poskytuje zajmové vzdelavani ucastniktim prvniho stupné zékladni skoly Bieclav,

Na Valtické 31A, ptispévkova organizace. Vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné

denni dochazce do druziny. Druzina miiZe vykondvat ¢innost pro Ucastniky nebo ucastniky

a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna. Druzina organizuje zajmové

vzdélavani predevsim pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny se uskute¢iiuje predeviim jako zajmové vzdélavani:

a)pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

b)ptilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka Skola vykonava ¢innost $kolského
zafizeni pro vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Druzina umoziiuje Gcastnikiim odpocinkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniku a jejich zakonnvych zastupcu ve
$kolni druziné a pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skolni druziné




Ugastnici jsou povinni:

a) fadn¢ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

S nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim
fadem,

d) chovat se slusné k dosp€lym i jinym ucastnikiim, dbat pokynii pedagogickych a provoznich
pracovnikt, dodrzovat vnitini fad SD, piipadné odbornych uéeben,

e) chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob,

f) chodit do Skolni druziny pravidelné a v¢as, Gcastnit se vSech organizovanych

¢innosti, dochazka do $kolni druziny je pro pfihlasené ucastniky povinna,

g) chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

h) udrzovat prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim,

i) pted ukoncenim ¢innosti druziny tGcastnici z bezpec¢nostnich diivodd neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich,

J) nepouzivat hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnanctim druziny,
k) neprodlené hlasit ztraty véci své vychovatelce.

Ugastnici maji pravo:

a) na z4jmové vzdelavani podle Skolského zakona,

b) na informace o prubéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

c¢) zakladat v ramci Skolni druziny samospravné organy ucastnikt Skolni druziny, volit a byt
do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, Ze
feditelka Skoly je povinna se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organt zabyvat,
d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc pedagogickych pracovnikt skolni druziny v
zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani,

) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo vzdélani, na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

g) byt ochranéni pied fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim tj.

nikdo nema pravo druhému zadnym zptisobem ublizovat,

h) pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikis SD (3koly), pokud se citi v jakékoli
nepohod€ nebo mé néjaké trapeni.

Zakonny zéstupce ucastnika je povinen:

a) informovat Skolni druzinu zatizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh zdjmového
vzdélavani,

b) oznamovat Skolni druziné tidaje evidované ve Skolni matrice Skolni druziny a Gdaje, které
jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost a zmény v téchto tdajich,

c) dokladat diivody nepfitomnosti €astnika ve Skolni druzin€ a omluvit jeho nepfitomnost ve
Skolni druzing, doloZit diivody neptitomnosti ucastnika nejpozdéji do 3. kalendainich

dnti od poc¢atku nepfitomnosti ti€astnika a omluvit jeho nepfitomnost nejpozdéji do 3. dnil po
ukonceni nepiitomnosti ucastnika ve Skolni druzZiné,

d) dostavit se na vyzvu do SD k projednani otazek a problémi tykajicich se jejich ditéte,




e) omluvit nepfitomnost ucastnika ve skolni druziné v ptipad¢, ze ucastnik skolni druziny
bude odchazet ze skolni druziny pted stanovenou dobou (tj. dobou uvedenou v zapisnim
listku),

f) pisemné ohlasit kazdou zménu v odchodech ditéte a kazdou zménu v udajich uvedenych
v zapisnim listku

g) uhradit uplatu za zjmové vzdélavani vzdy do konce mésice fijna na cely Skolni rok

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

a) na informace o prubéhu zajmového vzdélavani jejich ditéte,

b) podilet se na akcich pro vefejnost organizovanych SD,

¢) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte,

d) vyuzivat skolské sluzby a poradenstvi.

2. PrihlaSovani, odhlaSovani ucastnika

Ugastnika do $kolni druZiny piihlasuje zdkonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zéapisoveho listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druZiny.
Prihlasky eviduji vychovatelky v jednotlivych oddélenich.

O ptijeti ucastnika k ¢innosti skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné ptihlasce.

Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky piipravné tiidy az tieti tiidy.

Odhlageni uéastniky z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami zakonni
zastupci pisemnou formou vychovatelce daného oddéleni SD.

O vylou¢eni z dochazky do SD rozhodne feditelka $koly na zdkladé navrhu vychovatelky SD
a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdéli feditelka skoly
zékonnym zéastupctim ucastnika pisemné s patficnym zdivodnénim.

3. Provoz Skolni druZiny

Provozni doba SD:
Provoz: ranni  6.30 - 7.40 hod.
odpoledni I. oddéleni 11.40 - 16.30 hod.
II. oddéleni 11.40 - 16.30 hod.
III. oddéleni 11.40 — 15.00 hod.
IV. oddéleni 12.35 —15.00 hod.

V dobé& mimotadného volna (feditelské volno)je &innost SD zajisténa, pokud pocet
ptihlasenych Gi¢astnikl neni nizsi nez 20.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje feditelka skoly.

Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzd&lavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD jsou uéebny v piizemi skoly &. 13, 17,53, 54.

K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat t&locviénu, zrcadlovy sal, $kolni
htisté a uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni: 4.

Oddéleni Skolni druZiny se naplituje nejvyse do poctu 30. ucastnikd. Limit pro pocet
ucastniki je dan velikosti ucebny a mirou bezpec¢nosti ti€astnika v provozu oddéleni.

4, Dochiazka do SD




Budova $koly je zpiistupnéna uéastnikiim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od
6.30. V odpolednim provozu vstupuji Giastnici do provozu SD od 11.40.

Utastnik vstupuje do ¢innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zakonnych zastupcii je G¢ast v zaméstnanich SD
povinna.

Neptitomnost Gi¢astnika v SD je omluvena nepiitomnosti Gi¢astnika ve $kole (postup dle
Skolniho fadu), pokud je ucastnik vyzvednut zakonnymi zastupci z vyucovani, ohlasi
vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.
Odhlasku ze stravovani v pripade neptitomnosti ucastnici provadi zakonni zastupci sami.
Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce

a s osobnim vyzvednutim uc¢astnika.

Rezim vyzvedavani icastnika z ¢innosti SD - po ukoné&eni vyudovani do 13.00 hod. a dale od
15.00 do 16.30 hod. z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13. - 15. hodinou.
Do odpoledniho provozu SD jsou uéastnici piihlaseni k ¢innosti ve SD predavani
vychovatelkam Skolni druziny piimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Piedavajici pii predani sdéli pocet predavanych ucastnikli a ozndmi
diivod nepiitomnosti zapsanych uéastnika SD. V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni
ugitel funkci pedagogického dohledu nad uéastniky SD.

Pii nevyzvednuti u¢astnika zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD vychovatelka dle telefonické domluvy se zakonnymi zastupci vycka s ucastnikem az
do ptichodu zdkonnych zéastupct. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcti ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce skoly, eventualné policii.

r

5. Pravidla chovani déastniku p¥i ¢innostech SD

Ugastnici se ¥idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky uéastnik neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve Skolni druzing€ se fidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou ucastnici odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

Osobni véci ma kazdy tcastnik oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi
ucastnik nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

Pokud tcastnik soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a §kolni
fad, mize byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.

6. Podminky zachizeni s majetkem SD

K hrackém, hrdm, kniham atd. se U€astnici chovaji ohleduplné a Setrn€. UmysIné poSkozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, eventudlné opravi zakonni zastupci.

7. Bezpec¢nost a ochrana zdravi ucastnika SD

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikll pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlési vedeni Skoly.

Pti Grazu Gcastnika zvazi vychovatelka situaci. Zranéni oSetii sama, zavold zakonné zastupce
nebo lékatskou pomoc. Uastnik je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zran&ni pii
¢innostech. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpenostnich divodii zdkonni
zastupci ¢ jimi povéiené osoby do vychovnych prostor §koly a oddéleni SD.



Komunikace s vychovatelkami probiha pies domaci telefon nebo osobné. Dalsi individualni
pohovory mohou probihat na zdklad¢ osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.
Pedagogiéti zaméstnanci SD i uéastnici SD se dale fidi ve svém chovéni, povinnostech

a pravech ustanovenimi $kolniho tadu.

7. Pitny reZim
Pitny rezim zajistén pitky na chodbé u Skolni druziny.

8. Nepritomnost zaméstnance

Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna neptfitomnost v prubéhu dne) je mozné
spojit odd¢€leni tak, aby v jednom oddéleni nepiesahl pocet ucastnikii 30. Vychovatelka
daného oddéleni ptizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni
Skoly. Pfedem znama neptitomnost vychovatelky ptesahujici 1 den je feSena zastupem.

III. REZIM SKOLNI DRUZINY

6. 30 - 7. 15 - ranni druzina - rekreacni ¢innosti, hry, stavebnice, kresleni, povidani, Cetba,
7.15-7. 40 - zajmova ¢innost - spoleny program, spole¢enské hry,

11. 40 - 12. 00 - odpoc¢inkova ¢innost 1. ¢ast - dochazka déti, omluvenky, osobni hygiena,
12. 00 - 12. 30 - spolecné stolovani ve skolni jidelné,

12. 30 - 13. 00 - odpocinkova ¢innost 2. ¢ast - klidna, pohybove i psychicky nenaro¢na
¢innost, provadéna spole¢né nebo individualné, cetba, odpocinek na koberci,

13. 00 - 14. 00 - z4jmova ¢innost - cilevédomé aktivity zaméfené na uspokojovani
individualnich potieb, zajmt a schopnosti i¢astnikt (tydenni plan prace SD),

14. 00 - 15. 00 - rekreac¢ni ¢innost - je vydatnd na pohybovou aktivitu - miize mit podobu
télovychovnou ¢i manualné pracovni, vychazky, pobyt ve sportovnim arealu skoly, hry

V uéebné,

15. 00 - 15. 30 - hygiena a svacina - ucastnici jsou vedeni k samostatnosti v pé¢i o vlastni
osobu a osobni majetek - odpoledni svacina, pitny rezim,

15. 30 — 16. 30 - ptiprava na vyucovani - didaktické hry, soutéze, Cetba, individualni
vypracovavani domacich ukola dle zadani.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v odd¢leni Skolni druziny:
Zapisové listky ucastnikil, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.
Piehled vychovné vzdélavaci prace.
Ttidni knihy jednotlivych oddé€leni v¢etné dochazky ti¢astnikl.
Celoroéni plan ¢innosti (SVP) a mési¢ni plany.
Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.
Vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh €innosti.
Kniha Grazi a zaznamy o Grazech ucastniktl (uloZeno v feditelné skoly).



V. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou feditelkou Skoly povéteny vychovatelky
Skolni druziny a zastupkyné feditelky skoly.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 21. 10. 2022 Zakonni zastupci jsou informovani o vydani
vnitiniho fadu SD informaci v Zikovské kniZce, Géastnici jsou poudeni vychovatelkami.

V Breclavi 21. 10. 2022 Mgr. Ivana Hemalova, feditelka Skoly



